Obec Mackov

smeérnice €. 1/2017

VNITRNI SMERNICE

PRO EVIDENCTI 2 ZADAVANT
VEREJNY

YCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Cl 1
Predmét iipra vy
Tato smérnice upravuje z
zakdzek malého rozsahu

plisob evidence vefejnych zakazek a postup pii zadav
zakézkach v platném znén

ve smyslu § 27 a § 31 zdkona ¢ 134/2016 Sb., o verejnych
i, (dale jen ~zakon®), tj. vefejnych zakazek na dodivky a sluzby,
nota nedosahne 2 000 (00 K¢ bez dang z pfidané hodnoty nebo v
a stavebni préce 6 000 000 K¢ bez dané z pFidané hodnoty.

ani vefejnych

Smérnice dale stanovuje konkrétnj povinnosti odpovédnym osobam zadavatele, kterg
odpovidajf za ptipravu, zadani g tizeni zakézek

a za vyhodnocovani podanych nabidek.

¢l 2
Obecné zisady
Smérnice je platnd a zavazng v celém svém rozsahy pro obec Mackoy.
Evidenéni ¢islo veteiné zakdzky se uvadi ve tvaru ry/
zakdzky, | xxx Je poradové ¢is]

Xxx ( kde rr je &gl
Prubézng v sesitu nebo v PC tfadu

0 verejné zakazky). Vetejné 7

0 roku vefejné
akazky budou evidovény

Zadavani verejnych zakazek n

ad limity predpokladané hodnoty zakdzky stanovené § 27
zakona se Fidf Primo zakonem, nikoljyv t€mito pravidly
CL3

Verejné zakazky
neni povinen zaddvat \Y%
povinen dodrzet zasady uved

malého rozsahu
Zadavate] efejné zakdzky malého rozsahu podle zakona, je vsak
ene v § 31 zdkona.

Pro zadavéni vereinych zakazek malého rozsahu tato sSmernice stanovi nasledujici postup.



Kategorizace zakazek:

1.
Verejné zakdzky malého rozsahu na:
> dodavky a sluzby do 50.000,- K¢ bez DPH
> stavebni prace do 50 000,-K¢ bez DPH

Dodavatele pro verejné zakazky malého rozsahu (dod4vka zbo{ 3 sluZeb a stavebni prace),
jejichz predpokladang cena nepteséhne 50 000,-K¢& bez DPH vybira starosta, spole¢ng
s mistostarostou, jsou pritom povinni dodryet zasady uvedené v ¢1.3 této smeérnice.

2.
Verejné zakdzky malého rozsahu na:
> dodavky a sluzby od 50 001,-K¢ do 500 000,-K¢& bez DPH
> stavebni prace od 50.001,- do 500 000,-K¢& bez DPH

O dodavateli velejné zakazky malého rozsahu na dodavky zbo{ a sluZeb a stavebni préace
od 50.001,-K¢& do 500 000,-K¢ bez DPH rozhoduje bez vypsani vybérového Iizeni
usnesenim  zastupitelstvo obce. Pred vyb&rem nejvyhodné;jsi nabidky provede starosta
prizkum trhu popténim minimalné u t¥ firem /telefonicky nebo e-mailem/ . Nabidky firem
predlozi zastupitelstvu obce.

3.
Verejné zakazky malého rozsahu na:
> doddvky a sluzby od 500 001,-K¢& do 2 000 000,-K¢ bez DPH
> stavebni prace od 500.001,-K¢ do 6.000.000,-K¢ bez DPH.

s nejlep$imi podminkamj provede komise neverejnym otevirdnim obalek s nabidkami a
nasledné posouzenim a hodnocenim nabidek.

Komise bude sestavena starostou, pti¢em? je nutng, aby komise byla nejméné péticlenng a
aby Cleny komise byli ¢lenové 70 Mackov a pripadng nezavisly odbornik se vztahem
k pfedmétu vetejné zakazky. Vybér dodavatele podléhé nésledné schvaleni 70 Mackov.

Hodnotici komise maze Jednat a usnaset se PIi GCasti nejméné dvou tretin Clent a rozhoduje
vetSinou hlasy ptitomnych &lent.

Znéni vyzvy bude zverejnéno | na webovyeh strankach obce g portalu vefejného zadavatele,
tim se vefejnd zakazka malého rozsahu stavg otevienou a vytvar se tak prostor k predloZeni
nabidky i pro jiné, ney oslovené dodavatele.

Ve vyzvé k podini nabidek (zaddvaci dokumentaci) se uvede zejména:
L. identifikace zadavatele '

2. vymezeni predmeétu verejné zakézky malého rozsahu
3. misto a doba plnéni

4. pozadovany obsah nabjidk y

5. obchodni podminky véetng platebnich podminek
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6. technické podminky

7. pozadavek na prokazani splnéni kvalifikace stanovené zadavatelem v rozsahu
souvisejicim s predmétem vefejné zakazky (napt. zékladni, profesn{ a technicke
kvalifika¢ni pfedpoklady)

8. zplisob hodnocen| nabidek podle hodnoticich kritérif

9. zpisob a misto podavani nabidek

10. dalsi poZadavky a podminky

V materialech pfedkladanych zastupitelstvu obce Mackov, musi byt vyzva, seznam firem,
jejich nabidky s cenami bey DPH a v¢etng DPH. V pripadé, Ze neni mozné s ohledem na
charakter vefejné zakézky malého rozsahy vyzvat nejméné tii firmy, Je nutno odivodnit
tuto  skute¢nost ve zpravé materidlu, predkladaného krozhodnuti ZO Magkov.
Z vybérového Fizeni Vybe&rové komise je nutno poridit zapis. Zapis bude obsahovat navrh

usneseni vybérové komise o vybéru nejvhodngjsi nabidky.,

Podpis smlouvy: Smlouvy s vitézem vyb&rového ¥izeni predkladd starosta ZO Magkov ke
schvéleni. Smlouvu podepisuje starosta, pokud nenf p¥itomen, tak mistostarosta.

20 mize v odtvodnénych plipadech, zejména pokud je nutné provést szakdzku® v kratké
dob& nebo jde o ,zakazku« obdobného druhu, na jakou jiz bylo fizeni podle predchozich
odstavel provedeno, nebo diivodi technickych ¢ uméleckych ¢i ochrannych prav, nebo
z dliivodu dodate¢nych stavebnich praci, sluZeb a dodavek. kter¢ jsou potiebné pro dokon&en;
puvodni zadang¢ vefejné zakazky, nebo osloveni dodavatelé neméli o , zakazky“ zdjem nebo
by vzhledem [k objemu »zakazky* a malému mnozstvi vhodnych dodavatelf nebylo
hospoddrné provést fizeni podle predchozich odstavetl, rozhodnout, e vefejnd zakdazka
mal¢ho rozsahu bude zaddna piimo jednomu dodavateli. Takove rozhodnuti musi byt fadng
odlivodnéno a je tieba dbat, aby byly dodrZeny zésady transparentnosti, rovného zachdzeni a
zakazu diskriminace.

Zésady a postupy upravené témito smérnicemi se nevztahuji na pofizovani drobného
spotiebniho materislu.

Administraci zaddvaciho fizenf na vefejnou zakdzky muiZe byt povéfen na zaklads pisemné
objednavky nebo mandain smlouvy externi subjekt (zastupujici osoba zadévaciho Fzen{

Jmenovana zadavatelen).

Cl 4
Zavérecnd ustano veni

Touto smernici se rusi smeérnice ¢.1/2015 ze dne 25.05.2015.
Tato vnitini smérnjce nabyvé platnosti a G¢innosti dnem 27.11.2017 a byla schvélena
Z0 Magkov dne 27.1 1.2017.
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